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Generelt om registeret

Registeret ble opprettet som et portefgljeverktgy for forskningsprosjekter, oversikt for rapportering pa ekstern
finansierte prosjekter og mulig styringsverktgy for ledere ved OUS-HF

Regnskapsavdelingen trengte ogsa et bindeledd til Oracle for OH/dekningsbidrag pa prosjektene, samt oppfglging av
tildelte prosjekter i forbindelse med revisjon.

For a ha adgang til registeret, ma man ha tilgang til Medinsight via sin bruker pa OUS. Medinsight skal vaere a finne pa
PC via Start — alle programmer — mine kliniske programmer.

Mine kliniske programmer
@ AgfalmpaxoUs

@& Albert+ OUS

=2 AMPS 9 OUS

» Berte OUS

Martin Sending
il Dietist Net Pro QUS ‘

22 eReg OUS Dokumenter
[iS Felleskatalogen
Geneeye (4
[¥1] Godkjenningsproven OUS ‘
J

Datamaskin

a K 1
&3 151 Web of Science ortintipenc!

@ Kiiniker Min Journal OUS
& London Medical Database OUS

Medinsight OUS.

2 syngo OUS - Imaging
AMIS OUS
Cytodose OUS =

Enheter og skrivere

Wik Osjo :
universitetssykehus

4 Tilbake

Dersom den ikke finnes der, ma sykehuspartner kontaktes for a fa denne rettigheten til programmet.

For @ komme inn i selve EFP-registeret, ma du ha fatt tilgang til bruk av registeret via Forskningsstgtte. Det skal vaere
avklart via gkonomileder i egen klinikk hvilken rolle som skal tildeles deg i systemet, og det er gkonomileder som sgker
om tilgang for deg pa OUSHFPBProsjektTilde @ous-hf.no

Registering av prosjekter deles opp i 3 prosjekttyper; «Forskning og innovasjon», «kKompetansesentre» og «@vrige».
«@vrige» velges der det er snakk om gremerkede midler som ikke kan klassifiseres av de to andre typene, og hvor
midlene er overfgrbare og relevant a ha oppfert i registeret for oppfglging. Driftsprosjekt og Investeringsprosjekt skal
ikke legges inn i registeret.

Roller og adganger i registeret tildeles ut fra hvilke oppgaver personen skal ha i forhold til livslgpet til et prosjekt.
Det er 4 roller i Medinsight; Standard, Forsker, gkonomi og regnskap. Disse rollene blir beskrevet senere i forhold til
hvilke tilganger de forskjellige vil f3, og hvilke oppgaver de kan utfgre i registeret.

Startbildet i registeret viser et utvalg av den informasjonen som er lagret pr. prosjekt i listeform, og det er flere felter
som vil komme til syne med informasjon nar man lager uttrekk for en rapport. Her kan man selv velge hvilke felt som
skal tas med, og overfgre disse til Excel eller lage en pivot direkte i registeret.

Viktige Kjgreregler

Driftsprosjekter eller investeringsprosjekter skal ikke inn i Medinsight. For a sgke prosjektnummer for denne type
prosjekt, skal det fortsatt benyttes spknadsskjemaet i Excel som tidligere og dette sendes direkte inn til regnskap pa
oushfpbregnskapprosjekt@ous-hf.no

Velg roller ut fra det som er behovet i din klinikk — velg en til to superbrukere som far gkonomi-rolle (kan utfgre
endringer og stenge prosjekter i tillegg til 3 spke om prosjektnummer), mens resten far forsker-rolle (kan sgke om
prosjektnummer og bruke basen i all oppfglging). Dette for @8 minimalisere risiko for feil na i oppstartsfasen, og sa kan
vi heller utvide antallet med gkonomi-rolle nar registeret har veert i bruk en tid.

Alle roller i registeret har adgang til & fa oversikt over prosjekter bade aktive og stengte, og kan lage rapporter og
pivoter bade i Medinsight og overfgre til Excel til videre bearbeidelse.

Ikke trykk pa Selcom nyee prosjelet hvis ikke du skal sgke om prosjektnummer til nytt prosjekt. Det genereres nye

linjer i registeret nar man trykker pa knappen og hvis det ikke fylles inn noe informasjon relatert til et nytt prosjekt, vil
det bli tomme linjer som ma slettes av administrator.


mailto:OUSHFPBProsjektTilde@ous-hf.no
mailto:oushfpbregnskapprosjekt@ous-hf.no

Rapporter

For & kunne se prosjektene som er registrert i EFP-registeret og filtrere/lage rapporter for oversikt og gjiennomgang, vil
det kun veere behov for & ha Standard tilgang.

Startbildet i registeret viser kun et utvalg av den informasjonen som er lagret pr. prosjekt i listeform, og det er flere
felter som vil komme til syne med mer detaljert informasjon nar man lager uttrekk for en rapport. Her kan man selv
velge hvilke felt som skal tas med, og overfgre disse til Excel eller lage en pivot direkte i registeret.

Trykk her for & fa opp

opsjoner for rapport

File Edit Tocols Wi Report Help Srantor Patientnarmrm

= vt bl b - | = i |

el A Hovedmeny

Dette bilde vil komme opp til utvelgelse av parametere som gnskes i rapporten. Det er mulig a lage pivot direkte i
oppsettet, eller man kan eksportere den oppsatte rapporten til excel.

Trykk her for & kjgre rapporten nar du har huket av huke av det du vil ha rapport pa
= Me=din=] det du vil ha med 1 — ——

Velg Main eller Menu for a

el Fil T pPo T Toolis WO ows Help

E T i Bl s

Bef] setup = crid =] Pivot 1 Graph T surwival lullh ~o= ) Timeline W& Hint
Clear all Checdk all Clear non checked eck Nnone Clear recorder Use tme in date

Indude Icon Header General info

, Superfields
Mottaker av melding Trykk her for & eksportere til z vtals
Finansieringskilde

ol . f
annen Igsning, f.eks. Excel ain
Sist endret Mernu

Kontrakt

Kommentar
vl Seksjon
vl Avedeling

Klinikk owverhead

Sentral overhead

q

Samarbeidspartnere:
Finansieringskildens referansenummer
Klimikd

Owverhead kosthadsted

vl

Eksterm rewvisjon
FProsjektslutt
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Det er masse informasjon som ligger pa hvert prosjekt, slik at detaljerte rapporter for videre bearbeidelse er mulig
Indude Icon Header

Lenken til sak Public360

Referanse Public360

Lenke til sak i ePhorte

Referanse gammelt ephortenummer

Sendt bekreftelsesEpost

Er du kjent med interne retningslinjer for ekstern finansiering?

Er prosjektet forankret i linje?

PlusId

ModifiedBy

Mottaker av melding

Finansieringskilde

Sist endret

Kontrakt

Kommentar

Seksjon

Avdeling

Klinikdk overhead

Sentral overhead

Samarbeidspartnere:

Finansieringskildens referansenummer

Klinikk

Overhead kostnadsted

Ekstern revision

Prosjektsiutt

Prosjektstart

Prosiektrolle

Spesifisering av finansieringskilde

Prosjektleder epost

Prosjektleder etternavn

Prosjektleder fornawvn

Kostnadssted

Belaste overhead?

Tildelt belgp

Prosjekttittel

Kilde

Prosjekttype

Prosjektnummer

Prosjektet er avsluttet i personalportalen i forhold 4l ansatte som tidligere har voert avignnet i dette prosjektet

Skjema med evt refusjon av utlegg sendt Regnskap

alle inngdende fakturasr er mottatt, atbestert og anvist

Alt p& prosjektet er utfakturert

alle kontodimensjoner | balansen er nullstilt
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ROLLER I MEDINSIGHT

Standard-Rolle

e Gir tilgang til databasen
e Kan se prosjektoversikt i listeform, kunne bruke filtrene og lage pivot til ege
e Tilgang til rapport-oppsett og kunne lage egne rapporter
e Overfgre egne rapporter til Excel for videre bearbeidelse
e Skrive ut i listeform lagede oversikter
Standard rolle kan ikke;
e Klikke seg inn pa enkeltprosjekter i registeret
e Spke om prosjektnummer
e Endre prosjekt
e Stenge prosjekt
e Slette prosjekter

De som klarer seg med standard rollen er personer som;
e trenger oversikt over eksternfinansierte prosjekter ved klinikk/OUS — aktive
e lager oversikter for oppfelging, rapportering og opprydding i prosjekter

o fglger opp livslgpet til prosjektene for a innhente data/dokumentasjon til endringer, og kunne besvare

t bruk og gnske

og stengte

henvendelser i forhold til statistikk, rapportering og kontrakter (det ligger lenker til OUS arkivet P360 for alle

prosjekter, alternativ ePhorte pa eldre og stengte prosjekter).

Apningsbildet i Medinsight for Standard rollen vil veaere;

Trykk her for a filtrere pa

File Edit Tools View Report Help

258 %

Grantor  Patientname(view/hide)

200% 3

aktive/pagdende prosjekter

-
# i  Hovedmeny

(Mo prev. results)

pa Stengte prosjekter

Trykk her for & filtrere

Her vises alle prosjekter,
bade pdgaende og stengte

-y {4140) Forskringsregistre ~ erliksom Spk | Reset
Aktive Prosjekter Stengte Prosjekter

Header Vis alle

Prosiekter | Avtaler
Avdeing  Progiektummer  Kide  Prosjektiittel  Belop Kostnadssted  Kinkk | Avdeling Projektiecer fornavn  Prosjektieder etternavn
Show 34035 6320 Kardiovaskulze. .. 10000 252004 Barne-... Nyfpdtinte... Marlen Fossan Aas
Show 34036 6320 Hjertefunksion... 50000 252004 Barne-... Nyfpdtinte... Marlen Fossan Azs
Show 34003 6320  Type Ldisbete... 220000 820733 Kinkk ... Avdeling fo... Benedicte A, Lie

» | Show 37592 6350  PRINTO-Evide... 34728 440506 Kinkk ... Avdeling fo... Helga Sanner
Show 32428 6240  Measurement... 8600000 840710 Kinkk ... Avdeling fo... John Ame Dahl
Show 31805 6230  CROFT.Enran.. 225000 103612 Ortop... Ortopedisk ... Kaare Midtgaard
Show 31808 6230  Norskoversstt.. 443342 714507 Ortop... Ortopedisk ... Helle Sundnes Reiten
Show 42251 6069  ScandinavianP... 13647841 260701 Kk ... Avdeling fo... Tom Hemming Karlsen
Show 31807 6230  Fysekformog.. 475682 714507 Ortop...  Ortopedisk ... Marit Fure
Show 35258 6300  Rehabyttestu.. 784000 36153 Krefid... Avdeling fo... Cedlie Kiserud
Show 3342 6250  Sewual challen.. 3285000 361539 Kreftd... Avdeling fo... Cedlie Kiserud
Show 37591 6350  NOPHOALLST.. 3000000 530116 Barne-... Elen Ruud
Show 35258 6300  Metastaticmel... 180 175 150903 kreftd... Avdeling fo... Marta Nyakas
Show 37077 6340  DEPREDICT -A.. 2500000 712759 Kirikk .. Atle Bjernerud

Finansieringskide  Finansieringskilde ref. rr. Ephorte
@vrige Legater/ Sti...
Landsforeningenu...  5/201%
Diabetesforbundet

Ourige finansiering...

Norges Forskningsr... 296158
Sophies Minde Orto... 20-2013
Sophies Minde Orto... 27-2013
Fondstiftelsen ved ...

Sophies Minde Orto... 15-2019
Radumhospitalets ... 195014
Kreftforeningen 207558-2013
NordForsk Proj.nr: 91172
Radiurhospitalets ... 195015

1] £113351

Det kan gjgres spk pa feltene i registeret for a finne enkeltprosjekter eller lister over prosjekter.

[ Medinsight (OUS] K
File Edit Tools View Report Help Grantor Patientname(view/hide)
- B o~ —
) . I=
j % b b | = &

SO Find
Mo prev. results)

Hovedmeny

orskningsregistre rosjektnummer ~ erliksom
[4140) Forska st Prosjektrn lik Sek | Reset
Finansieringskilde ~§
Kilde Aktive Prosjekter
Klinikk
| Kostnadssted
Prosjektleder etternavn
Prosjektleder fornavn
Prosjektnummer -
> 4
Avdeling Prosjektnummer Kilde Prosjekttittel Belop Kostnadsstad Winkk | Avdeling
Show 34035 6320  Kardiovaskuizs. .. 10000 252004 Barne-... Myfodtinte. ..
show 34036 6320  Hiertefunksion... 50000 252004 Barne-... Nyfodtinte...
show 34003 6320  Type ldiabete... 220000 820799 Klinikk ... Avdeling fo...
»  Show 37592 6350  PRINTO-Evide... 34729 440905 Kiinikk ... Avdeling fo...
Show 32425 6240  Measurement ... 8600000 840710 idlinikk ...

Avdeling fo...

Public360
19/23551
19/23543
19/23036
13/03500
19/22434
19/22372
19/22372
19/223%8
19/22372
19/12878
19/06862
19/22370
19/12878
19/20894

Tips: Du trenger & angi komplett numerisk verc

Stengte Prosjekter

Vis alle

Projektieder fornavn Prosjektieder etternavn

Marlen Fossan Azs
Marlen Fossan Aas
Benedicte A, Lie
Helga Sanner
John Arne

Dahl

Finansieringskilde
@vrige Legater/ 5
Landsforeningen
Diabetesforbunde
Bvrige finansierin

Morges Forsknings



Frangeringskdde = belkom B Horizon Sak | Reset
Opprett aytt prosjekt manuelt
Oversikt over alle prosjekter Vi konomi | Vs e Vis RegnskapForskningstatte
Ridelng Prosjebirum, . | Kide Progjekittel Bekn Kosnadss.., Mnkk & Avdeng Prejaktadar formam Frosjekledes,., Finansieringeiide Ephirte Publc 50
o AT 6340 EU -+ INTULVEW G5MEM 1502 Atk Avdsing for forsinng . L Ame Roseand  EUHorizon 015/15%3
o A G Heetiay = Hoh Performance 0., §000000 10711 Atk Intervensionssenteret  Che Jacob e EV Horizon 06/15%7
Shaw M4 B30 B WEEC G28607% 510711 Attdnk... Intervensionssenterst  Bangko Balamngham B Horizon D151
Show I8 6340 Personaised In-ghco Cardiology ... AB404M G107 Muttdnk.. Intervensionssenteret | Espen', Remme B Horizon 1M1

Det er ogsa mulig a filtrere under de forskjellige «headinger» som ligger i registeret.

e

rTE— Regert t{p
sy x b 2005

0 Fina

Det kan filtreres og sorteres pa alle

Hovedmeny headinger
& Y gt + ks Sk | Reset

.mnmmhmm

Oversikt over alle prosjekter ¥is gkonomi | Vis alle  Vis Regnska
Arddng  Prosiekiummer | Kide Progiettitel Bl Kostadss,., Kk Avielng Prajeteder fonavm Prosiektieder ... Fransierngeidde Exharte Pubkc360

v Sow Longtermoutcone afier AQL ... MW 1UNY  Ortopeds.,. Forsingseoguivking... Gui 6k Saphies Mnde Ortoped AS
o 042 €22 b plat -bacre frop ved menta.. T WA Kk pey... Fordmngoguhding... Kathele forn el Sor st BT s
o) Mt 60 0 Cancer Genome Modslng for .. WO000 BB Krehdinden Iutitutt for krefiforsining Vessels Ktrean  NorgesForsningardd 1718315

Tilgangen gjgr ogsa at det er mulig a lage pivot rett i registeret ved og «dra» headingene opp til det lysegra feltet
gverst i oversikten.

Oversikt over alle prosjekter vis alle

Prosjekter | Avtaler
| |

Avdeling Kilde Prosjekttittel Prosjektnummer Belap Kostnadssted Klimikk:
Show 56320 Prevention of seve... 34017 5 454 545 850703 Klinikk for laboratoriemedisir
Show 5240 Maternal hemodyn... 32420 2834000 530921 Kvinneklinikken

| [

Avdeling Frogjekinummer  Kide Progjexttittel Belop Kostnadssted  Avdeing Projektieder fornavn Ephorte Public350
+ Kliniklc
b Klinikl:
¢ Khinikk: Akuttidnikken
v Klinikk: Barne- og ungdomsklinikken
¢ Kiiniklc Direktarens stab

v Klinikk: Fellesposter
v Winikdc Hjerte-, lunge- og karklinikken Her er klinikkene listet opp, og ved a klikke pa en klinikk (HHA)
J[-_inikdc Klinik for hode, hals og rekonstruktiv kirurgi ] sa ses alle finansieringskilder som er registrert for denne i
+ Finansieringskilde: EEA and Norway Grants registeret. Ved valg av Helse Sgr-@st sa kommer navn pa
+ Finansieringskilde: Extrastiftelsen prosjektledere med denne finansieringen opp, og ved a klikke
I ved Oslo nniver pa prosjektleder sa ses detaljer pa prosjektet(ene) som denne er
| Finansieringskilde: Helse Sor-@st 1 ansvarlig for.
l Prosjektleder etternawn: Drolsum l
Show 39890 6051 Late in-the-bag niraccular lens ddocation:.. 3117000 136000 Dyeavdeingen, Wevd v 18/16616

+ Prosjektleder etternavn: Moe
» Prosjektleder etternavn: Petrovski
v [ Prosickticder cttemav: Veiby |
Show 38891 6051 Retindl vessel dameter and retinal ouimetr.., 3117000 135000 Oyeavdeingen, Uevdl hna Charlotte 2016/16616

Finansieringskilde: Inven2

Finansieringskilde: Kreftforeningen

Finansieringskilde: National institute of Health (NIH)

[ kilde: Norges d




For a kunne finne mer utfyllende informasjon om prosjektene eller for a lage oversikter som kan brukes i oppfglging,
vil det vaere mer hensiktsmessig a lage en rapport som evt. kan lastes over i Excel.

Trykk her for & fa opp

opsjoner for rapport

File Edit Tools Wieww Fatientnarm =wwhide)
! B A s B : L — .o - L -2
Find
e || Hovedmenvy
Dette bilde vil komme opp til utvelgelse av parametere som gnskes i rapporten. Det er mulig a lage pivot direkte i
oppsettet, eller man kan eksportere den oppsatte rapporten til excel.
Velg Main eller Menu for a
Trykk her for & kjgre rapporten nar du har huket av huke av det du vil ha rapport pé
det du vil ha med 1 — o —
Edit Expo Wiew Tools Windows Help b
E ! =S
J Bf] setup | = arid I T=] Pivot Graph I [== survival I |l ~o= I Timeline I & Hint |
Clear all Chedk all Clear non checked none Clear recorder [ ] use tme in date
1 General info
nclude Icon Header . :
Mottaker av melding Trykk her fc.)ra eksportere til = ? i:i‘:l;ﬁEIds
Finansieringskilde annen Igsning, f.eks. Excel I;I in
Sist endret Menu
Kontrakt
Kommentar
Seksjon
Acvdeling

Klinikk owverhead

Sentral overhead
Samarbeidspartnere:
Finansieringskildens referansenummer
Klinikd

Owverhead kostnadsted

OORORCORROCOOKED

Ekstern rewvisjon
FProsjektslutt

LECCCCCOCEEERER

| &3 Medingight repeet - [Sicpteem forskningsfinansiering] —_
2 PP IWW_
= Excel
opss - - Nar du har kjgrt din
Clipbeard L= urvival [‘-"ﬁ" | H Trmeine l il bz komponerte rapport i
FFere B gren by Fatom Medinsight ved & trykke pa
; mid o« | gReferan, | [ Referaa, JPsld | [ Hotek., [ fKontrakt | | |fomme.. !'sd kan du velge &
oeesiy eksportere denne over i
: | wizmsss CREHFRER,. n|um... | Excel for a b.earbeide
Avdeing 3 | 200sma7 OUSHEFER.... 5031 rapporten videre.

0 — = g Du vil fa flere valg for
a;' FrmExportReason eksport, men velg da
«uttrekk av data for videre

angi hovedgrunn for eksport av data analyse i andre verktgy»
Trykk «OK»

() Uttrekk av data il forskning/ztudie (md meldes PYO/REK)
(") Rapport til nasjonale/internasjonale registre

(@ iUttrekl: av data for videre analyse i andre verktgy

() Uttrekk av data til &rsrapporter kvalitetsindikatorer

() Arbeidslister

() Annet, gi kort beskrivelse

|| Evt. kort beskrivelse

[ Ok Cancel




Forsker-Rolle

Gir tilgang til databasen

Kan sgke om prosjektnummer

Se prosjektoversikt i listeform, kunne bruke filtrene og lage pivot til eget bruk og gnske

Tilgang til rapport-oppsett og kunne lage egne rapporter (se mulighetene beskrevet i Standard-rollen over)
Overfgre egne rapporter til Excel for videre bearbeidelse

Skrive ut i listeform

Forsker rolle kan ikke;

Klikke seg inn pa enkeltprosjekter
Endre prosjekt

Stenge prosjekt

Slette prosjekter

De som klarer seg med Forsker rollen er personer som;

Apningsbildet i Medinsight for Forsker rollen vil vaere;

Fle Edt Tools View Repot Help Grantor Patientnamelview/hide)

‘\#Hh' -!\‘ ? |II'\ i

/O Find Hovedmeny —— pa Stengte prosjekter

trenger a fa prosjektnummer til sitt prosjekt/sgke for andres prosjekt

trenger oversikt over eksternfinansierte prosjekter ved klinikk/OUS — aktive og stengte

lager oversikter for oppfelging, rapportering og opprydding i prosjekter

folger opp livslgpet til prosjektene for a innhente data/dokumentasjon til endringer, og kunne besvare
henvendelser i forhold til statistikk, rapportering og kontrakter (det ligger lenker til OUS arkivet P360 for alle
prosjekter, alternativ ePhorte pa eldre og stengte prosjekter).

Trykk her for & filtrere pé

aktive/pagéende prosjekter

Trykk her for & filtrere

o prev. result
NiveProselter | Stengte rosebter Her vises alle prosjekter,
-y (4140 Fokringsegise v arlksom Vs e bade pégéende og stengte
Sakom nytt prosjekt Ative Progjekter  Stengte Progiekter
Visalle
Prosjekter | Avialer
Avdeling Prosigktnummer fide  Prosjektittel Belgp Kostadssted Kinke ~ Avdeling Projektieder fornavn Prosjektidr etternain Fnansiringskide Finansieringekdde ref. . Ephorte Public360
Show 31918 6231 Frijap t polidn.. 3600000 103623 Ortoped... Ortopedek avd... Kietl Harald Huzdl Sophies Minde 19/3619
Show W 63 Karcovashuleer hel,, 10000 252004 Bame-0.., Nyfudtintensiv ., Marken Fossan has [vrige Legater) Stifele... 1823551
) | Show % 630 Hiertefirkgjonog ... 50000 252004 Bame-0... Nyfudtintensi ... Maren Fossan has Landsforeringenwvente.., 5/2019 1823543
Show W03 630 Type Ldiabetesds.. 20000 82073 Kinikk fo... Avdeing form... Benedcte &, le Dishetesforbundet 182303
Show 32 630 PRINTO-Evidence-., U8 46 Kinikk fo... Avdelng forre.., Helga Samer (vrige fansierngskicer 1903500
Show 348 6240 MezsurementofBi.. 8600000 840710 Kinide fo... Avdelng for mi... John Ame Dafl Norges Forsiringsr2d (V... 296199 1822434
Show 31609 6230 CROFT. Enrandomi., 25000 10%12 Ortoped.., Ortopedik avd.., Kaare Nidtgaard Sophies Minde Ortoped A5 20-2019 s
Show 3808 6230 Marskoversetteke .. 443342 T80T Ortoped.., Ortopedsk avdl.. Hele Sundnes Reifen Sopfies Minde Ortaped AS 27-1019 18
Show 40051 6089 SeandnavianPSCh.. 13647841 26071 Kinikk fo... Avdeing for tr...  Tom Hemming Karien Fondstiftelsen ved Oslo .., 19/123%
Show 3807 6230 Fysisk form ag vek.., 475680 4507 Ortoped.., Ortopedisk avdl., Mart Fure Sophies Minde Ortoped A5 15-2019 s
Show A8 6051 Shateqiske forskni... 12000000 830903 Kinide ... Avdeing for pa... Ying Chen Helee Spr-Jst 130042854 1814302
Show 3259 6300 Rehablyttestuden... 784000 3153 Kreftini... Avdeling forkr.., Cedlie Keerud Radurhospitalets Legater 195014 1915878

Forsker rollen har adgang til a sgke om a fa tildelt prosjektnummer;
NB! Det skal ikke sgkes om prosjektnummer for driftsprosjekter eller investeringsprosjekter i Medinsight. Da benyttes
skjemaet som tidligere og sendes direkte inn til regnskap pa oushfpbregnskapprosjekt@ous-hf.no



mailto:oushfpbregnskapprosjekt@ous-hf.no

Vennligst ikke trykk pa «sgk om nytt prosjekt» hvis du kun skal se pa skjemaet. Det legges nye tomme linjer i
registeret som ma slettes av administrator.

s 05 e
File Edit Tools View Report Help Grantor Patientname(view/hide)

SR X2 = &

Trykk kun her for a sgke om prosjekt nummer til ditt nye prosjekt.
w2 ™ Hovedmen I nye linjer  reg s disse
mis e (det legges til nye linjer i registeret uten data hvis disse ikke fylles ut).
Q 14140) Forskningsregistre ‘ ﬁ som Spk | Reset
Sok om nytt prosjekt Aktive Prosjekter Stengte Prosjekter
vis alle
Prosjekter | Avtaler
Avdeling Prosjektnummer Kilde Prosjekttittel Belgp Kostnadssted Klinikk: Avdeling Projekteder fornavn Prosjektleder etternavn Fina
Show 31918 6231 Frikjep til polikdinisk. .. 3600000 103623 Ortopedi... Ortopedisk avd... KjetlHarald Hvaal Sopl
Show 34035 /A320 Kardinvask lzr hel. .. 1N nnn. 252004 Rarne-n...  Nvfadtintensiv ... Marlen Fossan Aas Cluri

Dette skjemaet kommer opp nar det trykkes pa «sgk om nytt prosjekt» og alle de aktive feltene er obligatoriske og ma

fylles ut.

Ekstern forskningsfinansienng

Prosjektinformasjon

Hjelpetekst kommer frem nar du star

) med museneker na felttittel
Prosjektnummer

Kontrakt

Prosjekttype -
Kilde

Prosjekttittel
Tildelt belep
Belaste overhead?
Sentral overhead
Klinikk overhead

Overhead kostnadsted

Kostnadssted
Klinikk

Avdeling

LinjeLeder

Linjeleder epost
Seksjon

Ekstern revisjon

Prosjektleder formawvn

Prosjekteder etternavn

Prosjektleder epost
Epost Adm Stettepersonell
Sist endret

ModifiedBy

Finansieringskilde -

Spesifisering av finansieringskilde

Finansieringskildens referansenummer

Prosjektrolle -

Samarbeidspartnere:

Prosjektstart -

Prosjektslutt -
Referanse gammelt ephortenummer

Lenke til sak i ePhorte

Referanse Public360

Lenken til sak Public360
Mottaker av melding

De 3 avhukings-boksene ma sjekkes av, og dette
bekrefter av sgker har satt seg inn i retningslinjen
og at prosjektet det sgkes prosjektnummer til er
forankret i linjen.

PlusId

Nar alle felt er fylt inn og filer lastet opp —

trykkes Send inn

Kemmentar

Retningslinje for virksomhet med szerskilt finansiering:  http:/fehandbok. ous-hf. nofdocument/54254/fields/23

[@] Jeg er kjent med de interne retingslinjene for ekstern finansiering

=1 Jeag er kjent med at det sendes bekreftelsesEpost ved innsendelse av segknad til seker og avd.
leder fstettepersonell

Prosjektet er forankret i linjen wed min kinikk

Send inn
Vedlegg Her lastes det opp tildelingsbrev og kontrakt/samarbeidsavtale, evt. det
som bekrefter at det har blitt gitt gremerkede midler til et nytt prosjekt.
o Det kan pr i dag lastes opp 2 filer som dokumentasjon.
ilnavn
Wis Fil Last Opp Fil Slett Fil

En del felt er selvforklarende og det er hjelpetekst for alle felt hvis du star med musepeker pa felttittel, slik at det er

beskrevet hva som skal fylles inn.



Viktig a passe pa i tillegg;

e Prosjekttittel skal veere tittel pa forskningsprosjektet, ikke en beskrivelse av hva midlene er til (ikke skriv —
Isnnsmidler til X eller Y eller annen beskrivelse. Det er prosjekttittel som midlene er sgkt og gitt til som gjelder.

e Belgp er alltid i NOK, og er det gitt i annen valuta sa skal dette omregnes og kurs benyttes settes i
kommentarfeltet.

e Belgp som settes inn er det som er gitt til OUS-HF og ikke det som er gitt f.eks. til et konsortium totalt.

o Kostnadssted er det som er gjeldende for hvor prosjektet skal belastes.

e Linjeleder her puttes inn neermeste leder eller leder som er ansvarlig for kostnadsstedet. Dersom dette er
samme som prosjektleder, legges det inn leder pa niva over.

¢ Finansieringskilde far opp mange forskjellige mulige valg i nedtrekks meny. Her velges alltid den som originalt
har gitt midlene til prosjektet. F.eks. midler gitt fra NFR via et annet helseforetak — velges Norges
forskningsrad. Midler sponset av et privat firma, men gitt til en offentlig utenlandsk partner sa er det det
private firmaet som er finansieringskilden mens den offentlige partner er kun samarbeidspart.

Dersom du/dere ikke finner finansieringskilden som et valg i menyen, sa velges «gvrige finansieringskilder»
eller «gvrige legater/ stiftelser eller fond». Navn pa tildeler fylles sa ut i feltet «spesifisering av
finansieringskilde».

Er du/dere i tvil om finansieringskilde sa er det bare a ta kontakt med oss i Forskningsstgtte.

e Spesifisering av finansieringskilde fylles ogsa ut der det er gitt midler via et spesifikt program under en
navngitt kilde. F.eks. Rosa Slgyfe settes inn i feltet der man har valgt Kreftforeningen som finansieringskilde.
Eller FRIMEDBIO der man har valgt Norges Forskningsrad som finansieringskilde.

e Finansieringskildens referansenummer er viktig a fylle inn dersom det finnes pa tildelingsbrev/avtaler. Dette
forenkler all korrespondanse om prosjektet.

Dersom det mangler referanse nummer pa tildelingen, vennligst legg inn N/A slik at skjemaet ikke far en
feilmelding.

e Prosjektrolle velges ut fra nedtrekks meny. Velges «prosjekteier med samarbeidspartnere» eller
«samarbeidspartner», sa skriv inn navn pa samarbeidspartnere i feltet under. Dersom du selv kun er
samarbeidspartner og velger dette i menyen, fyller du kun N/A i feltet for «samarbeidspartnere». Da far du
ikke feilmelding i skiemaet.

| skjemaet finnes denne boksen;

Retningslinje for virksomhet med szerskilt finansiering:

Jeq er kjent med de interne retningslinjene for ekstern finansiering Nar det trykkes Send inn, sa gar det en kvittering

til prosjektleder, adm.mail som er fylt inn,

= Jeg er kient med at det sendes bekreftelsesEpost ved innsendelse av seknad til sgker og avd. gkonomileder i Klinikk blir fylt inn pa bakgrunn av

leder fstattepersonell
kostnadssted
Prosjektet er forankret i linjen ved min Kinikk

Send inn

De 3 avhukings-boksene ma sjekkes av, og dette bekrefter av prosjektleder/ utfyller pa vegne av prosjektleder har satt
seg inn i retningslinjen for OUS-HF og at prosjektet det sgkes prosjektnummer til er forankret i linjen.

NB! Kun linjeleder har fullmakt til a treffe gkonomiske disposisjoner pa vegne av Oslo universitetssykehus HF.
Prosjektleders oppgaver er knyttet til giennomfgring av prosjektet/aktiviteten og at midlene benyttes i
overensstemmelse med de betingelser som ligger til grunn for bevilgningen. Det fglger imidlertid ingen gkonomiske
fullmakter til rollen og oppgaven som prosjektleder.

Sa trykkes Send inn, og skjemaet blir lastet inn som egen prosjektlinje i EFP registeret, og rollene @konomi og
Regnskap/Forskerstgtte vil gjgre sine oppgaver relatert til & fullfgre prosjektnummer-tildelingen. Prosjektleder og den
som er fgrt opp med mail i feltet «Epost AvdLeder/Adm Stgttepersonell» vil motta en kvitteringsmail pa at det er
sendt inn skjema for prosjektnummer. | tillegg vil det sendes en mail til gkonomileder i klinikk basert pa kostnadssted
som er lagt inn.



@konomi-Rolle

e Gir tilgang til databasen
e Klikke seg inn pa enkeltprosjekter for a supplere informasjon om Overhead og Kilde
e Kan sgke om prosjektnummer
e Endre prosjekt
e Stenge prosjekt
e Se prosjektoversikt i listeform, kunne bruke filtrene og lage pivot til eget bruk og gnske
e Tilgang til rapport-oppsett og kunne lage egne rapporter (se mulighetene beskrevet i Standard-rollen over)
e Overfgre egne rapporter til Excel for videre bearbeidelse
e  Skrive uti listeform
@konomi rolle kan ikke;
o Tildele eller fylle inn prosjektnummer
e Slette prosjekter

De som bgr ha gkonomi rollen er personer som;

e trenger a spke prosjektnummer for andres prosjekt, samt endre og stenge aktive prosjekter

e trenger adgang til & ga inn pa enkelt prosjekter for & skrive/endre direkte i registeret

e trenger oversikt over eksternfinansierte prosjekter ved klinikk/OUS — aktive og stengte

o lager oversikter for oppfalging, rapportering og opprydding i prosjekter

o fglger opp livslgpet til prosjektene for a innhente data/dokumentasjon til endringer, og kunne besvare
henvendelser i forhold til statistikk, rapportering og kontrakter (det ligger lenker til OUS arkivet P360 for alle
prosjekter, alternativ ePhorte pa eldre og stengte prosjekter).

Ap ingsbildet i Medinsight for @konomi rollen vil veere;

e -
[/ Meinsght ] , e B
File Bt Took Repot  Help  Grantor  Patienkname{vienhide)
t & ke L. {5 = i Oversiktsbildet for gkonomi-rollen vil inneholde linjer for de
prosjektene som trenger a apnes for a fullfgre skiema med «kilde»,
434 0 H d «Belaste overhead», valg av prosentsats for «Sentral overhead»
i = T -
e ove meny (8%) og «klinikk overhead» (10%) og «Overhead kostnadssted»
= Q (4141) Foskringsegsre T Sk | Resst Sa trykkes Lagre
2 @ Hetchurkpn og presatu
1?7 Hetehirignog ok om mytt prosickt Adve Prosjelter || Stenghe Prosekder
o o . Kontrakt
Oversikt for skonomi s i Vil e
Prosjekttype Forskning og innovasjon -
Vis kun prosjekter Vis alle prosjekter i Kide : -
PR akonomi skal inbhhe med registeret Prosiektittel Farskningsprosjekt]
TS | Aiaer
Tildelt belgp 3600 000
Belaste overhead? Ja -
Avddng Prosielmummer R Prosecitee Belop Kosmadssed ik Avdeing Projekdeder fomam Prosiskteder etEman sentral overhead 3 -
I I Klinike overhead 10 -
Overhead kostnadsted

Nar det kommer inn spknader om prosjektnummer sa vil disse legge seg under hverandre i listeform. Filtrer pa klinikk
for sa a ta de som er «dine» og som skal ha supplerende utfylling.

| dette bilde ligger det ingen utestaende prosjekter som trenger a behandles.

Du fyller inn de postene som star listet i boksene over, og ser over at annen informasjon er riktig utfylt av sgkeren (hvis
ikke dette er gjort av deg for sgker).

Sjekk mot de opplastede filene pa prosjektet, for a sikre at finansieringskilde er riktig oppf@rt slik at du setter inn riktig
firesifret regnskapskilde. Husk at her velges alltid den som originalt har gitt midlene til prosjektet som fgrende. F.eks.
midler gitt fra NFR via et annet helseforetak — velges Norges forskningsrad som har en egen kilde 6240.

Nar du trykker «Lagre» sa vil prosjektet «forsvinne» fra listen under Vis gkonomi og dukke opp i listeform hos
Regnskap rollen.
Du vil kunne se alle de opprettede prosjektene i registeret ved a trykke pa «Vis Alle».



Dersom du i @konomi rollen skal vaere den som sgker om prosjektnummer og ikke har delegert dette til
prosjektleder/forskere via Forsker rollen, sa gjelder fglgende;

@konomi rollen har adgang til 8 sgke om & fa tildelt prosjektnummer pa vegne av andre;

NB! Det skal ikke spkes om prosjektnummer for driftsprosjekter eller investeringsprosjekter i Medinsight. Da benyttes
skjemaet som tidligere og sendes direkte inn til regnskap pa oushfpbregnskapprosjekt@ous-hf.no

Vennligst ikke trykk pa «sgk om nytt prosjekt» hvis du kun skal se pa skjemaet. Det legges nye tomme linjer i
registeret som ma slettes av administrator.

Du kan klikke deg inn pa eksisterende tildelte prosjekt, og fa opp samme bildet hvis du gnsker a se utformingen av
skjemaet.

File Edit Tools View FReport Help Grantor  Patientname(view/hide)

- Hy - —
) 53 el e e = &
= Trykk kun herfor & sgke om prosjekt nummer til ditt nye prosjekt.
S Hovedmen il nye linjer i regi is disse
(Mo orey, resuta) y (det legges til nye linjer i registeretutendata hvis disse ikke fylles ut).
qy (4140) Forskningsregistre - ¥ b com Sok  Reset
Sok om nytt prosjekt Aktive Prosjekter Stengte Prosjekter
Vis alle
Prosjekter Avtaler

Avdeing Prosjsktnummer Kide Prosjeitottel Belop Kostadested Loy 3 Avdeing Prajektieder faman Prosjektieder etternawn Fna
Show 918 &2 Fricjop t polidnisk. .. 3600000 103623 Ortopedi... Ortopedsk avdl.. Kjetl Harald Hvaal Sopl
S 3ANIS AN Ko vhevamales dowe basd_ . AN 00N SN A, 0. Nufedtntmnasy . Marken Frsoas Ann Pheri

Dette skjemaet kommer opp nar en med gkonomirolle trykker pa «sgk om nytt prosjekt».

Her er alle felt tilgjengelig for utfylling, unntatt prosjektnummer.

Dersom du som fyller ut skjemaet for forsker, sa pass pa og fyll inn alle feltene.

| motsetning til hos Forsker rollen, sa er ikke feltene satt som obligatoriske. Det betyr at det pahviler et ansvar om a
fylle ut all informasjon fullstendig for de med gkonomi-rolle, dersom de fyller ut skjemaet pa vegne av Prosjektleder/
Forsker.

File Edit Tocls View Report Help Grantor Patientname(view/hide)

i | 2

Ekstern forskningsfinansiernng

25 b bkl bk & fa | = O ¢

2 Find Alle felt skal fylles ut, med unntak av prosjektnummer og evt.

arkivreferanse til sakarkivet Public 360

Ho.orsv. cenusal

Prosjektinformansjon | Stenging av prosiekt

=1 g (414 1) Forskningsragistrm
-

T

Prosiektnummer
Karitrakt
Prosjekttype

rade

Erex et 11l
Tedelt belop
Belaute overhead?
sentral sverhead

Kl gverhead

eee

Overhead kostmadsted

Kostnadssted
ik
Avdelng
Seksjen

Ekstern revisgon

Hommentar

Rerungalinge tor srksomier med saecsiolt ARansering:

) Jeg er kyent med de nterne retringsinens for ekstarn finansenng

Jeg er Kjent med at det sendes bekreftelsesiipost ved innsendeise av soknad bl soker oqavd/
sl
Lagre

B (e ot e o

|| Prosjektet er forankret | brjen ved min idinkd

Prosjektieder fornavn

Prosjekieder etternavn

Prrcangend tmcdemr ampcant

Eesn LAl medimr i e | Do s el
Sist endret

ModfedBy

Farvmrmamms i vgeckilie

Sgresifines ing av Frarsder rgukide

Fmansienngshildens referansensmmer
B carcjoek by allen

Samarbostigar e e :

Frosjektstart
Proajektshatt

Referanse ephorterummer
ReferencehirEphorte

e for e Butlic 360
Leniken 1 sak PUblc 360
Mattaker av mekding

Vo rrvebclinaglogg
Vese mecldingslooa

|71 ousHFeERegnskape opekt Gous hf.no

|71 OUSHFBEB ook ETilcke @bt e

|7 3am Kristiarsen (ke ous .o
Erigr Erland Mersveen(XNRIG ous-hF.no)

| Arild Holme (LARLM hous-hf.no)
| Pirakash Nagarajshpirnag @ous-hf.no)

| Anne-Grethe Akselsen{anneak@ous-hf.na)

Send rciding om endret prosjekt

ous-hit.nofdocument/SI254/Melds /23

Nar alle felt er utfylt og

tildelingsbrev/ kontrakter er lastet

opp, trykkes det pa «Lagre»

Vedlegg

Filnavn

Her lastes det opp tildelingsbrev og kontrakt/samarbeidsaviale, evt. det
som bekrefter at det har blitt gitt eremerkede midler til et nytt prosjekt.
Detkan pridag lastes opp 2 filer som dokumentasjon.

Vis Fil

Last Opp Al Slett Fi


mailto:oushfpbregnskapprosjekt@ous-hf.no

En del felt er selvforklarende og det er hjelpetekst for alle felt hvis du star med musepeker pa felttittel, slik at det er
beskrevet hva som skal fylles inn.

Viktig a passe pa i tillegg;

Prosjekttittel skal veere tittel pa forskningsprosjektet, ikke en beskrivelse av hva midlene er til (ikke skriv —
Isnnsmidler til X eller Y eller annen beskrivelse. Det er prosjekttittel som midlene er sgkt og gitt til som gjelder.
Kilde velges ut fra hvem som sponser studien. Sjekk mot de opplastede filene pa prosjektet at her velges alltid
den som originalt har gitt midlene til prosjektet som fgrende. F.eks. midler gitt fra NFR via et annet
helseforetak — velges Norges forskningsrad som har en egen kilde 6240.
Belgp er alltid i NOK, og er det gitt i annen valuta sa skal dette omregnes og kurs benyttes settes i
kommentarfeltet. Belgpet som skal settes inn er det som er gitt til OUS-HF og ikke det som er gitt f.eks. til et
konsortium totalt
Belaste Overhead velges i nedtrekk som Ja eller Nei. Ved OUS gjelder fglgende retningslinjer for internt
dekningsbidrag (overhead) for alle enheter/prosjekter med ekstern finansiering (gremerkede midler som
salderes/er overfgrbare);

0 Sentral overhead er 8 % og skal alltid velges i nedtrekks menyen

Det er fplgende unntak:

Nasjonale og regionale kvalitetsregistre

Kreftregisteret

Prosjekter med finansiering fra Kreftforeningen

Andre gaver/donasjoner som forvaltes av sykehuset der ikke bidragsyter godtar internt dekningsbidrag (overhead)

Alle andre unntak skal godkjennes av viseadministrerende direktgr for gkonomi og finans.
0 Klinikk overhead er i utgangspunktet 10 % og det er det som skal velges. Det er opp til klinikkleder om

vedkommende vil velge 3 ettergi (alt eller deler av OH) pa forespgrsel.
Det er finansieringskilder som Extrastiftelsen, KLINBEFORSK, HS@ innovasjonsmidler for & nevne noen, som
ikke aksepterer at det trekke OH av deres midler. Dette skal sta opplyst i kontraktsvilkar som godtas ved en
tildeling.
OH kostnadssted og Kostnadssted er det som er gjeldende for hvor prosjektet skal belastes, og hvor OH skal
feres. Klinikk, Avdeling og seksjon vil komme inn automatisk pa bakgrunn av oppfgrt kostnadssted.
Ekstern revisjon skal velges ja dersom det star oppfert i kontraktsvilkar fra finansieringskilde.
Finansieringskilde far opp mange forskjellige mulige valg i nedtrekks meny. Her velges alltid den som originalt
har gitt midlene til prosjektet. F.eks. midler gitt fra NFR via et annet helseforetak — velges Norges
forskningsrad. Midler sponset av et privat firma, men gitt til en offentlig utenlandsk partner sa er det det
private firmaet som er finansieringskilden mens den offentlige partner er kun samarbeidspart.
Dersom du/dere ikke finner finansieringskilden som et valg i menyen, sa velges «gvrige finansieringskilder»
eller «gvrige legater/ stiftelser eller fond». Navn pa tildeler fyll sa ut i feltet «spesifisering av
finansieringskilde».
Er du/dere i tvil om finansieringskilde sa er det bare a ta kontakt med oss i Forskningsstgtte.
Spesifisering av finansieringskilde fylles ogsa ut der det er gitt midler via et spesifikt program under en
navngitt kilde. F.eks. Rosa Slgyfe settes inn i feltet der man har valgt Kreftforeningen som finansieringskilde.
Eller FRIMEDBIO der man har valgt Norges Forskningsrad som finansieringskilde.
Finansieringskildens referansenummer er viktig a fylle inn dersom det finnes pa tildelingsbrev/avtaler. Dette
forenkler all korrespondanse om prosjektet.

e Prosjektrolle velges ut fra nedtrekks meny. Velges «prosjekteier med samarbeidspartnere» eller
«samarbeidspartner», sa skriv inn navn pa samarbeidspartnere i feltet under.
e Prosjektstart og slutt skal fremga av tildelingsbrev og kontraktsvilkar fra giver. Disse skal lastes opp under
«Vedlegg» nederst pa skjermbildet.
Vedlegg

Filnavn

Wis Fil

Last Opp Fil Slett Fil



Nar det fylles ut «sgknad om nytt prosjektnummer» pa vegne av prosjektleder/forsker, sa er det viktig at man har
forsikret seg om at fglgende felt er bekreftet fra spker.

Retningslinje for virksomhet med szerskilt finansiering:  htip: /fehandbok.ous-hf.nofdocument/64254/fields/23

Jeq er kjient med de interne retningslinjene for ekstern finansiering PlusId
s

Jeg er kjent med at det sendes bekreftelsesEpost ved innsendelse av sgknad til sgker og avd.

leder jstattepersonell

Prosjektet er forankret i linjen wed min klinikk

Lagre

| retningslinjen star det fglgende;

Kun linjeleder har fullmakt til 3 treffe gkonomiske disposisjoner pa vegne av Oslo universitetssykehus HF, sa forankring
er derfor svaert viktig og en forutsetning for at prosjektet skal far prosjektnummer for oppstart. Prosjektleders
oppgaver er knyttet til giennomfgring av prosjektet/aktiviteten og at midlene benyttes i overensstemmelse med de
betingelser som ligger til grunn for bevilgningen. Det fglger imidlertid ingen gkonomiske fullmakter til rollen og
oppgaven som prosjektleder.

@konomileder i klinikk har et selvstendig faglig ansvar for a fglge opp at det er kontroll med gkonomiske
forutsetninger ved sgknad om midler og i gjennomfgring av virksomhet med saerskilt ekstern finansiering.

Nar dette er sjekket ut og i orden, sa er det bare a trykke «Lagre». Da vil prosjektet legges inn i registeret og Regnskap-
rollen vil fa sgknad om prosjektnummer opp pa sin restanseliste. Det skal ikke trykkes pa «send melding om endret
prosjekt» i denne forbindelse. Det er kun nar et opprettet prosjekt endres pa et senere tidspunkt.

Regnskap vil sa kontrollere kildevalg, for sa a tildele prosjektnummer til prosjektet. Sa vil Forskningsstgtte legge inn
arkivreferanse bade referanse nr og direkte (klikkbar) lenke i skjemaet. Det er Forskningsstgtte som sender ut
kvittering for opprettet prosjekt med kvittering til prosjektleder, oppgitt stgttepersonell, gkonomileder i klinikk,
regnskap og forskerstgtte.



Endring og stenging av prosjekt

Endring til et eksisterende prosjekt

Dokumentasjon legges
inn pa saksnummer i
@konomi-rollen har tilgang til & gjgre endringer i eksisterende prosjekter i registeret. Public 360 ved endring

Progjekter | Avtaler

For & ga inn pa et prosjekt,

Avdeling Prosiektnum tnadssted Kinikk Avdeling Projektieder fornavn Prosiektleder etternavn F Jild Finansieringskide ref. nr. Ephorte Public350

} | Show dobbeltklikk pé «Show» 623 Ortopedi... Ortopediskavd... Kietil Harald Hvadl Sophies Minde 1823618
Show Caxa Ll el - g 04 Barme-o... Nyfodtntensiv ... Marlen Fossan has Ovrige Legater/ Stiftee... 19/23551
Show 34036 6320 Hiertefunksion g ... 50000 252004 Barme-o... Nyfodtintensiv ... Marlen Fossan Aas Landsforeningen uvente... 52019 19/23543
Show 34003 6320 Type 1 disbetes dis... 220000 820798 Klinikk fo...  Avdeling for m... Benedicte A, Lie Digbetesforbundst 1923036
Show 37592 6350 PRINTO- Evidence-... 34729 440906 Klinikk fo... Avdelng forre... Helga Sanner @vrige finansieringskider 18/03500
Show 32428 6240 Measurement of Bi... 8600000 840710 Kinkk fo... Avdeling for mi... John Arne Dahl Morges Forskningsrdd (N... 296199 18/22434

Nar du dobbel-klikker pa «show» vil du komme inn pa detaljene pa prosjektet, og skonomi har rettighet til 3 endre
pa alle felt unntatt prosjektnummer.

Alle endringer skal ha en notis i kommentarfeltet for prosjektet, med forklaring pa hva som er utfgrt og det skal
lastes opp dokumentasjon i forbindelse med utvidelse av prosjektet eller forlengelse av prosjektperiode. Dette skal i
tillegg lastes inn i OUS-HF sitt sakarkiv pa oppgitte saksnummer slik at dette er samlet for prosjektet i forhold til evt.
en senere revisjon. Prosjektleder er ansvarlig for a overlevere dokumentasjon fra finansieringskilden i forbindelse
med forlenget prosjektperiode, og sluttdato skal ikke endres uten at dette er lastet opp. Uten slik dokumentasjon
fra giver har ikke OUS en forpliktelse til ekstern part utover avtalt sluttdato, og prosjektet ma avsluttes i regnskap og
evt. restmidler behandles i henhold til kontrakt med kilden.

Nar endring(er) er utfgrt, trykk sa pa «Lagre» og sa pa «Send melding om endret prosjekt»

1'Legg inn i kommentarfelt Lenken til sak Public360 https: //p360.ous-hf.nofocator. aspx?n

Kommentar Frikjsp overlege og sekretzer . .
evalueres for fmlengel? hva endringen innebzerer Mottaker av melding OUSHFPBRegnskapProsjekt@ous-hf.no
H OUSHFPEProsiekiTilde @ous-hf.no
og last opp dokumentasjon [T Jon Krisk P

under «vedlegg» og i P360 E Bnrrli?dtf 3.Trykk «Send melding om

iil:::a_ endret prosjekt»

Vise meldingslogg ,

Vise meldingslogg Send melding om endret prosjekt

m | »

Retningslinje for virksomhet med szerskilt finansiering:  http:/fehandbok.ous-hf.no/document/54254/fields /23

Jeg er kjent med de interne retningslinjene for ekstern finansiering

2.Trykk «lagre» nar

Jeqg er kjent med at det sendes bekreftelsesEpost ved innsendelse av seknad til seker og aw .
leder /stottepersonell endringer er utfgrt

Prosjektet er forankret i linjen ved min Kinikk

Lagre

Det vil ga en endringsmelding til de som er oppf@rt i prosjektet med mailadresse, samt til gkonomileder, regnskap
og Forskerstgtte.

Stenging av prosjekt

@konomi-rollen innehar rettigheter til & stenge prosjekter i Medinsight, og en kvittering fra registeret vil sa ga til
Regnskap som igjen stenger prosjektet i Oracle.

Det er viktig at prosjektleder er orientert om at prosjektet skal stenges, og det har vaert en dialog i forkant.

Finn sa frem til det aktuelle prosjektet som skal stenges ved a trykke pa knappen for «Aktive prosjekter». Bruk sa sgk
funksjonen og velg prosjektnummer som sgkeord i nedtrekklisten

Hovedmeny Sokevalg i nedtrekicmeny, og skriv Filtrer pa aktive prosjekter

deretter inn prosjektnummer

Prosjektnummer * er lik som Sek Reset

Sek om nytt prosjekt Aktive Prosjekter Stengte Prosjekter

Oversikt over alle prosjekter som fortsatt er aktive Vis skonomi Vis alle



Nar du har funnet prosjektet, sa dobbeltklikk pa «show» for 8 komme inn pa prosjektinformasjonen. Pass pa at feltet
for mailadresse til prosjektleder er fylt ut under fanen for «prosjektinformasjon» slik at prosjektleder far informasjon
om at prosjektet til vedkommende er stengt. Velg sa fane for «stenging av prosjekt»

Eksterm forsknnngshiinansienng

Prosjektnformasjon Stenging av prosjekt .
Velg fane for Stenging

Prosjektnummer Prosiekteder fornawn

Kontrakt Prosjekteder ettermnawvn
Prosiekttype Forskning og innowvasion - Prosjekteder epost

Kilde 5320 -~ EpostAvdLederAdmStoettepersonell
Prosjekttittel Kardiovaskuloer helse og effekt av fettsyretlskud: Sist endret

Dette bildet vil da komme opp, og oppsette er etter samme mal som skjemaet som i dag benyttes ved innsendelse til
Regnskapsavdelingen for a stenge prosjekter.
Ekstern forskningsfinansiering

Prosiektinformasjon | Stenging av prosjekt 1. Alle fgringer ma sjekkes og krysses av

2. Skriv inn dagens dato eller velg i kalendervalg

3. Trykk til slutt pa «Lagre og send melding om stenging
Dato prosjekt stengt M av prosjekt»

Alle kontodimensjoner i balansen er nullstilt

Prosjekt stengt

Prosjektet er avsluttet i personalportalen i forhold til ansatte som tidligere har vaert aviennet i dette prosjektet
Alt pd prosjektet er utfakturert
Alle inngdende fakturaer er mottatt, attestert og anvist

Skjema med evt refusjon av utlegg sendt Reanskap

Vise meldingslogg | | Lagre og send melding om stenging av prosjekt

Tilbakebetaling til finansieringskilden av ubenyttede midler

Dersom prosjektets sluttrapportering viser at det er ubenyttede midler etter prosjektavslutning, ma det sjekkes hva
som star om dette i tildelingsbrevet. Mange finansieringskilder har spesifisert i tildelingsbrevet at ubenyttede midler
skal tilbakebetales og dette skal ordnes via klinikkens gkonomileder. Tilbakebetaling skjer enten ved at aktuell
finansieringskilde sender faktura med korrekt belgp til foretaket eller ved at gkonomistab i klinikk tar kontakt med
Regnskapsavdelingen for tilbakebetaling.

Dersom den aktuelle finansieringskilden ikke gnsker a fa tilbake gjenvaerende midler, skal midlene inntektsfgres i
henhold til OUS retningslinje pa en enhet innenfor ordinzer drift, som besluttes av linjeleder.

Nar prosjektets saldo er i null og prosjektet stenges i Medinsight, gar det epost til prosjektleder,
avd.leder/stgttepersonell, skonomileder, Regnskap og Forskerstgtte. Regnskapsavdelingen sgrger sa for at prosjektet
avsluttes i gkonomisystemet og setter ZZ foran prosjekttittel i Oracle.



Regnskap-Rolle

e Gir tilgang til databasen
e Klikke seg inn pa enkeltprosjekter
e Kan endre Kilde og prosjektnummer
e Se prosjektoversikt i listeform, kunne bruke filtrene og lage pivot til eget bruk og gnske
e Tilgang til rapport-oppsett og kunne lage egne rapporter (se mulighetene beskrevet i Standard-rollen over)
e Overfgre egne rapporter til Excel for videre bearbeidelse
e  Skrive uti listeform
Regnskap-rolle kan ikke;
e Sgke om prosjektnummer
e Endre prosjektinformasjon, annet enn kilde og prosjektnummer
e Stenge prosjekt
e Slette prosjekter
De som klarer seg med Regnskap-rollen er personer som jobber i Regnskapsavdelingen og som;
e trenger atildele prosjektnummer til prosjekter som er sgkt om opprettelse i gkonomisystemet
e trenger oversikt over eksternfinansierte prosjekter ved klinikk/OUS — aktive og stengte
e lager oversikter for oppfalging, rapportering, revisjon og opprydding i prosjekter
o fplger opp tildelte midler, restmidler i prosjekter og stenger prosjekter i Oracle

Fle Edit  Took

View  Report -4,. Guertor  Patientnamefyieahide)
* ) H e Oversiktsbildet for Regnskap-rollen vil inneholde linjer for de
LA : ' "2 ) & of) . ] ’
prosjektene som trenger a apnes for a fullfgre skiema med
= ) Find Hovedmeny «kilde»(Kontroll av denne dersoma dette er fylt inn av @konomi-
| rollen) og «Prosjektnummer» - Sa trykkes «Lagre»

Q {140 Forsimingeegere wlhson sok || Reset
ok om aytt prosjekdt v Prosiee | Stenghe Prosetr Vis kun prosjekter
Oversikt for regnskap / forskningsfinansiering Vicale || VisRegndag Terskningstutte Regnskan skal iobbe med

Prosjskter | Avtder

Avdeing Progjcimummer [ Prascimig belep Rosradiied ik Avding Proteicteder famanm Profcisieder etteman Hranserngseide Franserngsiide ref, v, Esharte. Pubbc )

Nar det kommer inn sgknader om prosjektnummer sa vil disse legge seg under hverandre i listeform. | dette bilde
ligger det ingen utestaende prosjekter som trenger a behandles, men de vil ligge i listeform etter hvert som det sgkes.

Ekstemn forskningsfinansiering Regnskap-rollen skal;
1. Sjekke at det er lastet opp tildelingsbrev og kontrakt
Frosjektinformasjon | Stenging av prosjekt med finansieringskilde under vedlegg, og
2. Fullfgre skjema med «kilde» eventuelt kontrollere
( at kildevalg er riktig dersom dette er fylt inn av
Prosjektnummer . . . .
@konomi-rollen i forhold til sponsor av prosjekt.
Kontrakt 3. Legge inn «Prosjektnummer» i nummerserien som
Prosjekttype benyttes i forhold til kilde-valg
Kilde ( p- 4. Sa trykkes «Lagre»
Retningslinje for virksomhet med szerskilt finansiering: ehan: f.
Jeg er kient med de interne retningslinjene for ekstern finansiering
PlusId
Jeg er kient med at det sendes bekreftelsesEpost ved innsendelse av seknad til seker og avd.
= leder /stottepersonell
Prosjektet er forankret i linjen ved min kinikk
Lagre
Det skal som hovedregel vaere lastet opp tildelingsbrev og evt.
Vedlegg en signert kontrakt dersom dette foreligger, for & kunne fa et

prosjektnummer.

Filnavn

Huvis tildelingsbrev mangler, sa vil det ikke bli tildelt

prosjektnummer fgr dette lastes opp eller det er avtalt annet
med Forskningsstgtte p4 OUSHFPBProsjektTilde@ous-hf.no

Wis Fil Last Opp Fil Slett Fil



mailto:OUSHFPBProsjektTilde@ous-hf.no

Regnskap-rollen sjekker mot de opplastede filene pa prosjektet, for a sikre at finansieringskilde er riktig oppf@rt slik at
det velges riktig firesifret regnskapskilde i nedtrekkmenyen. Husk at her velges alltid den som originalt har gitt
midlene til prosjektet som fgrende. F.eks. midler gitt fra NFR via et annet helseforetak — velges Norges forskningsrad
som har en egen kilde 6240. Midler sponset av et privat firma, men gitt til en offentlig utenlandsk partner sa er det
det private firmaet som er fgrende for valg av finansieringskilden, mens den offentlige partner er kun samarbeidspart.

Dersom det er tvil om valg av finansieringskilde, sa er det bare a rette en henvendelse til OUSHFPBProsjektTilde@ous-
hf.no

Nar «Kilde» er kontrollert/valgt og «prosjektnummer» er tildelt fra Regnskapsavdelingen, sa vil Forskningsstgtte legge
inn arkivreferanse fra Sakarkivet ved OUS-HF bade med saksreferanse nr og direkte (klikkbar) lenke i skjemaet. Det er
Forskningsstgtte som sender ut kvittering for opprettet prosjekt med kvittering til prosjektleder, oppgitt
stgttepersonell, gkonomileder i klinikk, regnskap og forskerstgtte.

Da er prosjektet aktivt i EFP registeret og det er ogsa gjort aktivt i gkonomisystemet Oracle.
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